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QUY DINH
Vé viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy can b, vién chirc va ngudi
lao dong trong Vién Nghién ciru cao su Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 274/QP-VCS ngay 14 thang 6 nam 2007
cua Vien Nghién cuu Cao su Viét Nam)

VIEN TRUONG VIEN NGHIEN CU'U CAO SU VIET NAM

- Can cur vao Nghi dinh cta Chinh phu s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/ 2003
cua Chinh phu vé viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bg, vién chirc trong cac don
vi sy nghiép;

- Can cu Nghi dinh sO 115/2005/ND-CP ngay 15/09/2005 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu, tu chiu trach nhi€m cua céc t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap;

- Cén cu B0 luat lao dong ban hanh ngay 12 thang 4 nam 2002

- Can ctr Quyét dinh sb 1297/QD-CSVN ngay 15/12/2006 ciia Tong Cong ty
Cao su Viét Nam vé viéc phé duyét dé an “Chuyén ddi Vién Nghién cuu Cao su Viét
Nam” sang hoat dong theo co ché tu trang trai kinh phi theo quy dinh tai Nghi dinh
115/2005/ND-CP;

- Theo d& nghi ctia Trudng phong To chirc Nhan sy,

QUY PINH

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung cho vi¢c tuyén dung, st dung va quan ly cén bg, vién
chtic va nguoi lao dong trong cac don vi truc thucf)qc Vién Nghién ciu Cao Su Viét
Nam lam cong tac quan 1y, nghién cuu, dich vu chuyén giao KHKT, SX-KD.

Piéu 2. Poi twong diéu chinh

La Can b, vién chuc va nguoi lao dong dugc tuyén dung, bd nhiém vao mot
ngach vién chirc hodc giao gilt mdt nhiém vu thuong xuyén trong Vién, huong luong
tir mirc khoan cta Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam va cic ngudn thu su
nghiép, san xuat kinh doanh ctia Vién theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 3. Phan loai Can bd, vién chirc - nguwoi lao dong

1. Phan loai theo trinh d6 dao tao:



a) Loai A 1a nhitng nguoi dugc bé nhiém vao ngach c6 yéu cau chuan Ia trinh
dd giao duc dai hoc, cao dang tr¢ 1€n;

) b) Loai B 13 nhiing ngudi dugc bd nhiém vao ngach ¢6 yéu cau chuan 1a Trung
cap va tuong duong;

¢) Loai C 1a nhitng nguoi duoc bd nhiém vao ngach c6 yéu cau chudn 1a So cip
hodc chirng chi hoc nghe tuong duong.

2. Phan loai theo ngach vién chuc:
a) Chuyén vién cao cip tro 1én;

b) Chuyén vién chinh;

¢) Chuyén vién;

d) Can sy;

d) Nhan vién va nguoi lao dong

3. Phan loai theo vi tri cong tac:
a) Lanh dao;

b) Chuyén mon nghi¢p vu.

Chuwong II
TUYEN DUNG

‘ Muyc 1
PIEU KIEN TUYEN DUNG

Diéu 4. Piéu kién ctia ngudi ndp don ding ky dw tuyén vao Vién

1. Nguoi dang ky du tuyén vao lam vi¢c tai Vién Nghién ctru Cao su Vi¢t Nam
phai c6 pham chat dao dtrc tot, dap ting du ti€u chudn chuyén mon nghiép vu cua
ngach vién chuce tuyén dung va co6 du cac di€u kién sau day:

a) La cong dan Viét Nam, co6 dia chi thuong tra tai Viét Nam;
b) Tudi doi dy tuyén tir da 18 tudi dén dudi 45 tudi.

¢) C6 don xin dy tuyén, c6 1y lich rd rang, c6 cac van bang, chung chi dao tao
theo tiéu chuan ctia ngach vién chtrc tuyén dung;

d) Co du strc khoé dé dam nhan nhiém vu;

d) Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chap hanh an phat tu,
cai tao khong giam gift, quan ché, dang bi 4p dung bién phép gido duc tai xa, phuong,
thi tran hoac dua vao co s¢ chita bénh, co s¢ gido duc.

2. Can ctr vao tinh chat va dic diém chuyén mon nghiép vu, Vién trudng co thé
bo sung thém mat so dieu kién khi tuyén dung.



Piéu 5. Hinh thirc tuyén dung

1. Vige tuyén dung vién chic quy dinh tai quy dinh nay thong qua thi tuyén
hodc xét tuyén va dugc thuc hi¢n theo hinh thirc hgp dong lam vigc.

2. Viéc tuyén dung c6 thé t6 chirc tuyén theo ting ngach vién chirc hodc tuyén
theo don vi.

Piéu 6. Uu tién trong tuyén dung
Ut tién trong tuyén dung cac truong hop sau day:

1.Nhirng nguoi tré, gioi va cé kinh nghi¢m lam viéc xét cho 01 vi tri tuyén chon
cu thé.

2. Nhitng nguoi ¢6 hoc vi tién si , thac si ; nhitng ngudi t6t nghiép loai gioi va
xuit sic ¢ bac dao tao bat ky thudc cac chuyen nganh phu hop véi nhu cau tuyén
dung;

3. Con em gén bo CNVC lao dong va nguoi cu tra tai noi Vién dong, da dugc
dao tao nganh nghé phu hop vdi cong viée.

“Muc 2
TUYEN DUNG

Piéu 7. Cin cir tuyén dung

Cin clr vao nhu cau cong viée, ké hoach bién ché dugc duyét va ngudn tai chinh
cua Vién, Vién xay dung ké hoach tuyén dung va quyét dinh hinh thuc thi tuyén hodc
x€t tuyén, bdo cdo cap trén dé theo doi kiém tra.

Picéu 8. Thong bao tuyén dung

Trude 30 ngay to chuc tuyén dung Vién thong bao cong khai vé tiéu chuan,
dieu kién, sO lugng, chic danh can tuyén, ndi dung ctia hd so du tuyén trén cac
phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong d€ moi nguoi biét va dang ky.

Picu 9. Ngi dung xét tuyén va cach xac dinh ngudi tring tuyén
1. Noi dung xét tuyén bao gdm:

a) Yéu ciu, tiéu chudn nghiép vu ciia ngach tuyén dung;

b) Két qua hoc tap trung binh toan khod cua ngudi dy tuyén;

c) £)01 tuong uu tién trong tuyén dung theo quy dinh tai Diéu 6 qui dinh nay; néu
ngudi tuyén dung thudc nhiéu dién wu tién thi chi duge xét mot dién wu tién cao nhét.

2. Céach xac dinh ngudi tring tuyén:

Nguoi trang tuyén trong ky xet tuyén 14 ngudi dat yéu cau, tiéu chuan nghiép
vu ctia ngach dy tuyén va co két qua hoc tap kha, gioi toan khoa, cong voi chinh sach -
uu tién theo quy dinh tinh tr nguoi co két qua xét cao nhat cho dén hét chi tiéu dugc
tuyen



Piéu 10. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay, ké tur ngay cong bd két qua tuyén dung,
nguoi trung tuyén phai dén Van phong Vién ky hop dong lam viée.

2. Trong thoi han chém nhit 13 30 ngay, ké tir ngay ky hop dong lam viéc,
nguoi dugc tuyén dung phai dén nhan nhiém vu.

3. Qua thoi han noi trén, ngudi duge tuyén khong dén ky hop dong, nhan viéc
thi Vién huy bo két qua tuyén dung hodc huy hgp dong lam vi¢c da ky.

) Ml.‘lc 3
HOP DONG LAM VIEC

Piéu 11. Cac loai hop dong lam viéc

1. Viéc tuyén dung vién chirc trong cac don vi ctia Vién duoc thuc hién theo
hinh thie hop dong lam viéc, bao gom cac loai hop dong lam viéc sau day:

a) Hop déng lam viéc 1an dau c6 thoi han bﬁng thot gian thur viée, hodc tap su.
b) Hop ddng lam viéc c6 thoi han tir 12 thang dén 36 thang;

¢) Hop dong lam viéc khéng c6 thoi han;

2. Ap dung cac loai hop dong trong don vi sy nghiép:

a) Hop dong lam viéc 1an dau ap dung ddi voi nguoi duge tuyén dung trong thoi
gian tht viéc;

b) Hop dong lam viéc c6 thoi han 4p dung dbi véi ngudi da dat yéu cau sau thoi
gian thtr viéc;

) Hop dong lam viéc khong c6 thoi han dp dung di véi cac truong hop da c6 hai
lan lién tiép ky hop dong lam vi¢c quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

Piéu 12. Nghia vu va quyén loi ciia cic bén ky két hop dong 1am viée

1. Vién truong thyc hién ky hop ddng 1am viéc voi vién chic trong don vi, quy
trinh, thu tuc va mau hop d6ng 1am viéc thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé viée
tuyen dung, str dung va quan 1y can b, vién chirc va cic vin ban huéng dan thuc hién.

2. Pbi v6i can bo, vién chire da duoc tuyén dung vao bién ché cta Vién trudce
ngay Ql thang 7 nam 2003 hién dang lam vi¢c tai Vién thi Vién trudng thuc hién ky
hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han.

3,. Céc don vi c6 hoat dong dich vu KH&CN, Vién trudéng ky hop dépg lao
dong do1 véi nguoi lao dong lam viéce tai cac don vi dich vu E{H&CN san xuat kinh
doanh theo quy dinh ctia Luat lao dong va cac van ban hudng dan thi hanh.

4. Vién truéng thuc hién ky hop dong thué khoan cong viéc d6i véi nhimng cong
viéc khong can thiét phai bo tri bién ché thuong xuyén.



5. Nhitng nguoi ¢ thoi gian lam viéc theo ché do hop dong 1am viéc khong xac
dinh thoi han lién tyc tir 3 ndm tr¢ 1én va cé du cac ti€u chuan khac theo quy dinh, c6
thé duoc xem xét d€ bo nhi€ém vao cac chirc vu lanh dao.

Piéu 13. Tiép tuc hodc cham dirt hop ddng lam viée

1. Khi dén thoi diém hét han cua hop dong 1am viéc ¢ thoi han Vién trudng
can cur vao nhu cau cong vi¢c, chi tiéu bién ché va nguodn tai chinh cua don vi dé ky
tiép hoac khong ky tiép hop dong lam vi¢c theo quy dinh..

2. Ngudi khong duoc ky tiép hop dong lam viée thi dugc hudng chinh sach théi
viéc hodc huu tri theo quy dinh cua phap luat.

) L Muc 4 .
THU VIEC VA BO NHIEM VAO NGACH

Diéu 14. Thir viéc

1. Nguoi dugce tuyén dung vao lam vi€c tai phai thuc hién ché d6 tha viéc, tap su
khi mai tot nghiép ¢ céc truong dao tao chuyén mon, trr nhitng nguoi da lam viée ¢ cac
co quan, don vi nha nude cé cung chuyén mon vaoi ngach duge tuyén dung vao Vién.

2. Thoi gian thur viée dbi voi nguoi tuyén dung sau khi ky hop dong lam viéc
lan dau dugc quy dinh nhu sau:

a) Pdi vé6i vien chire loai A: thoi gian tht viéc 1a 12 thang;
b) Ddi véi vién chire loai B: thoi gian thtr viéc 1a 6 thang;
¢) Déi voi vién chirc loai C: thoi gian thir viée 13 3 thang.
Piéu 15. Huéng din thir viée

Viéc hudng dan thir viéc duge thuc hién nhu sau:

1. Vién c6 trach nhiém hudng dan cho nguoi thu viéc nam vitng chirc nang,
nhi¢m vy, ndi quy, quy ché cua don vi; thir lam chirc trach, nhiém vu ctia ngach sé&
duoc b nhiém;

2. Vién co6 trach nhiém cr mot vién chure cung ngach hodc ¢ ngach trén c6 nang
lyc va kinh nghiém vé nghiép vu huéng dan nguoi thir viéc. Mdi vién chirc ciing
ngach chi huéng ddn mdi lan mot nguoi thir viéc; d6i véi cong nhan ki thuat c6 thé bd
tri mot nguo1 hudng dan nhiéu nguoi trong cung mot viéc, mot dia ban lam viéc.

Piéu 16. Ché d9, chinh sach ddi v6i ngudi thir viée va nguoi hwéng din thir viée

1. Trong thoi gian thtr viée, ngudi t6t nghiép dat trinh do chuén theo quy dinh
dugc huong 85% bac lwong khoi diém cua ngach tuyén dung; néu c6 hoc vi thac si
phu hop véi yéu cau tuyen dung thi dugc huong 85% luong bac 2 cua ngach tuyén
dung; néu co6 hoc vi tlen s phil hop véi yéu cau tuyén dung thi dugc huong 85% luong
béac 3 cua ngach tuyén dung. Vién truong co thé tra 100% mirc quy dinh cta cac ngach
trén can clr vao ngudn tai chinh ciia don vi.

2. Nhirng nguoi sau ddy, trong thoi gian thir viéc duge huong 100% luong va
phu cip (néu c6) cta ngach tuyén dung:
5



a) Nguoi dugc tuyén dung 1am viéc trong cac B6 mén, phong phan tich c6 doc
hai, nguy hiém;

b) Nguoi duoc tuyén dung 13 ngudi da hoan thanh nghia vu quan su;

3. Nguoi thir viée dugce hudng cac ché do tién thudng va phic loi khac nhu vién
chtrc c6 cung ngach, bac luong dang 1am vi¢c tai don vi sy nghiép

4. Vién chirc duge Vién phan cong hudng dan thtr viéc duge hudng phu cép
trach nhiém bang 30% mirc lwong tdi thiéu trong thoi gian hudng dan thir viéc.

5. Thoi gian thur viée khong duge tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

Pi¢u 17. Hoan thanh thir viéc va bo nhiém vao ngach vién chirc

1. Khi hét thoi gian thir viéc hodc tap su, nguoi thir viéc hodc tap sy phai lam
ban bao cao két qua thur viéc; nguoi hudng dan thir viée phai c6 ban nhan xét, danh gia
két qua doi voi nguoi thir viée va bao cdo cho Vién, thong qua P.TC-NS.

2. Trudng phong TC-NS hoan tat hd so tip sy, to trinh dé xudt giai quyét trinh
Vién trudng.

3.Vién truong danh gia pham chit dao duc va két qua cong viée cua ngudi thir
viéc. Néu dat yéu cau thi Vién truong ky tiép hop dong lam viéc va quyét dinh bd
nhiém vao ngach vién chure, hoac dé bat cép Tap doan Cong nghié¢p Cao su Viét Nam
Quyét dinh.

Pic¢u 18. Nguyén tic bo nhiém vao ngach

Viéc bd nhiém vao ngach vién chic dugc Vién truéng ra quyét dinh b6 nhiém
theo nguyén tac sau day:

1. Lam cong viéc gi thi bo nhiém vao ngach vién chire do;

2. Nguoi dugce bd nhiém phai dii tiéu chuan quy dinh cia ngach.

Piéu 19. Cham dirt hop dong 1am viée ddi véi ngudi thir viée

1. Cham dirt hop dong 1am viéc déi voi nguoi thir viée trong cac truong hop sau:
a) Nguoi thur viéc khong dat yéu cau thu viéc;

b) Ngudi thtr viée bi thi hanh ky luat tir hinh thire canh céo trd 1€n.

2. Nguoi huéng dan va Truéng phong TC-NS thyc hién muc 1& 2 Piéu 17 dé
de xuat cham duat hop dong.

3. Vién truong ra quyét dinh‘béng van ban cham dirt hop ddong lam viée ddi véi
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi thur viée bi chdm dat hop dong 1am viéc thi duge Vién trg cap 01
thang luong va phu cap (néu co) dang duoc hudng va tién tau, xe vé noi thuong tru.



. Chuonglll
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1

BO TRIi, PHAN CONG CONG TAC, CHUYEN NGACH, NANG NGACH
Piéu 20. Bo tri, phin cong cong tac

1. Vién truong chiu trach nhiém bd tri phén cong cong tac, giao nhiém vu cho
vién chirc va ngudi lao dong, bao dam cac ché do chinh sach, cac diéu kién can thiét
dé vién chuc va nguoi lao dong thuc hi¢n nhiém vu.

2. Khi thyc hién viéc phan cong, bd tri cong tac cho vién chic va ngudi lao
dong phai bao dam phu hop gitra nhiém vu dugc giao voi ngach vién chire va nguoi
lao dong theo nguyén tic: vién chirc va ngudi lao dong & ngach nao thi bd tri cong
viéc phu hop véi ngach va cong viée do.

3. Vién chtrc chiu trach nhiém trudc Vién trudng vé két qua va chat luong thuc
hién nhi¢m vy ctia minh; vién chuc gitt chirc vu 1anh dao con phai chiu trach nhiém
trude Vién truong vé viéc thi hanh nhiém vu cua vién chirc thude quyén quan ly theo
quy dinh cua phap luat va phan cip cia Vién trudng.

Piéu 21. Chuyén ngach

1. Vién chirc dugc giao nhiém vu méi ma nhiém vu d6 khong phu hop voi
ngach vién chuc dang gilt thi phai chuyén ngach vién chuc sang ngach tuong duong
phu hop véi chuyén mon nghiép vu dugce giao.

2. Vién chic duogc chuyén ngach phai dap umg ding tiéu chuin chuyén mon,
nghiép vu ctua ngach dugc chuyén.

3. Néu vién chirc dap tng du tiéu chuan nghiép vu cia ngach mdi, thi Vién
trudng ra quyét dinh bo nhiém theo tham quyén hoac dé nghi co quan cé tham quyén
quan ly vién chure bd nhi¢m.

Picéu 22. Nang bac luong

1. Vién trudong duoc quyén quyét dinh nang bac luong thudng xuyén cho can
bd, vién chuc va nguoi lao dong theo quy dinh cua Nha nude vé thoi han nang béc
luong cua tung ngach vién chirc va nguoi lao dong (trur vién chirc ngach nghién ciu
vién cao cap va tuong duong tro 1én); quyét dinh nang luong trudce thoi han cho nhimg
ngudi dat thanh tich xuat sic trong cong tac; quyét dinh tang luong vuot mot béc trong
cung mot ngach cho nhitng ngudi c6 thanh tich dac biét Xuét sic, mang lai lgi ich thiét
thuc cho don vi va dong gop cho xa hoi.

2. Vién truéng lya chon nhimng nguoi co thanh tich trong don vi do tap thé suy
ton dé quyéet dinh nang bac luong trudce thoi han hodc vuot bac cho can bd, vién chuc
tir ngach nghién ctru vién chinh va tuong duong tré xudng theo quy dinh cu thé sau:

a) Nang luong trude thoi han tir 6 thang dén 1 nam cho vién chtrc khong vi
pham ky luét va dat 1 trong céc ti€u chuan sau gitra hai ky nang luong:



- 02 ndm lién dat danh hi¢u chién sy thi dua cip co s& hodc 01 nim dat danh
hiéu chién sy thi dua cap B9.

- Chu tri d& tai KH&CN cip Nha nude duge nghiém thu xudt sic.
- C6 cong trinh khoa hoc dugc cong bé trén tap chi co uy tin quic té.

- Puoc ting bang khen cta Thu tuéng Chinh phu hodc 02 bang khen cua Bo
truong, Thu truong co quan ngang BJ, co quan thuc Chinh phu, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

b) Nang luong vuot mét béc trong cung ngach cho vién chire khéng vi pham ky
luat va dat 1 trong céc ti€éu chuan sau gitra hai ky nang luong:

- Pat giai thuong qudc gia hodc quic té vé KH&CN.

- C6 phat minh, sang ché, giai phap hitu ich duoc ding ky va cong nhan & trong
nude hodc nude ngoai.

- Puoc tang thuong huan chuong cac loai.

- Pugc Nha nudc phong tang danh hi¢u vinh dg Nha nudc nhu: Anh hung lao
dong, va cac danh hi¢u vinh du nha nudc khac.

3. Pbi v6i vién chirc ngach nghién ciru vién cao cép va tuong duong trd 1én,
Vién trudng 1ap danh sach kém theo ban thuyét minh thanh tich cua _tung nguoi, bao
c40 co quan chu quan dé trinh co quan quan 1y nha nude co tham quyén xem xét quyét
dinh nang luong trude han hodc vuot bac.

Nang ngach luong:

1. Vién chuc va nguoi lao dong co6 du tiéu chuan, dicu kién, vi tri cdng tac phu
hop v6i ngach va bac lwong va con ngach, bac trén trong cung nganh chuyén mon thi
c6 thé dugc nang ngach, nang bac

2. Vigc nang ngach cho vién chirc phai thong qua ky thi nang ngach, d6i voi
nganh nghé dac biét co6 the thuc hién xét nang ngach theo quy dinh.

3. Vién chuc va nguoi lao dong 1ap thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién
nhi¢m vu thi dugc nang ngach, nang bac luong trudce thoi han quy dinh.

Piéu 23. T6 chirc thi ning ngach - ning bac

Hang nam, can ctr vao co cu ngach vién chirc, cap bac cong viéc co quan duoc
giao quyén t6 chuc thi nang ngach, nang bac xay dung ké hoach, chi tiéu thi nang
ngach, nang bac gui co quan c6 thim quyen quan 1y vién chuc dé thong nhat véi tap
doan Cong nghiép Cao su Viét Nam ké hoach va chi tiéu du thi (d6i v6i vién chirc va
t6 chuc thi ddi v6i nguoi lao dong

Piéu 24. Cir vién chirc duy thi ning ngach

1. Viéc xét ctr vién chtrc du thi ndng ngach phdi can cr vao nhu cau cua co
quan, vi tri cong tac cua vién chic dong thot cdn cr vao pham chat dao duec, trinh do
nang luc, kha nang phat trién, két qua hoan thanh nhiém vu cta vién chuec.



2. Vién chutc tham gia thi nAng ngach phai dat tiéu chuin nghiép vu cua ngach
du thi; dat hé s6 luong chénh léch thap hon khéng qua twong duong hai bac luong so
v6i bac mot cua ngach dy thi va bado dam céc diéu kién can thiét khac theo quy dinh
ctia ngach du thi. Vién trudng chiu trach nhiém vé tiéu chuin va diéu kién cua vién
chuc dugc cur du thi.

3. Vién chirc tham gia thi nang ngach phai dat tiéu chuan ‘nghiép vu cua ngach
du thi, c6 du vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng, dat hé s6 luong tbi thiéu quy
dinh d6i véi tung ngach dy thi va cac diéu kién can thiét khac theo quy dinh cua ngach
du thi va dugc nguoi ding dau don vi su nghi¢p ctir tham du ky thi.

Piéu 25. Chirng nhin ngach va bé nhiém vao ngach

1. Céan ctr vao két qua ky thi, co quan dugc giao quyen to chuc thi nang ngach
dé nghi co quan c6 thAm quyén quan 1y ngach vién chirc cap gidy ching nhan ngach
cho vién chure.

2. Can cur vao gidy ching nhén ngach, Vién truong quyét dinh hodc dé nghi cip
¢6 tham quyén quyét dinh b6 nhiém ngach va xép luong cho vién chirc vao ngach du
thi theo quy dinh.

. Myc2
PAO TAO, BOI DUONG

Picu 26. Pao tao, bdi dudng vién chirc

1. Vién c6 trach nhiém xay dung quy hoach, ké hoach va t6 chtc viéc dao tao,
boi dudng dé tao ngudn va nang cao trinh do, nang lyc cua vién chuec.

2. Vién phai tao diéu kién dé vién chuc va nguoi lao dong duoc tham gia dao
tao, boi dudng nang cao nang luc theo ti€u chuan chirc danh chuyén mon nghi¢p vu
cua ngach vién chic va nguoi lao dong theo ké hoach dao tao, béi dudng.

Muc 3
PIEU PONG, BO NHIEM VIEN CHUC GIU CHUC VU LANH PAO,
MIEN NHIEM, TU CHUC, LUAN CHUYEN, BIET PHAI

Diécu 27. Diéu dong vién chirc

1. Viéc diéu dong vién churc phdi can cur vao trinh dg, nang luc cua vién chic va
nhu cau cong tac.

2. Khi diéu dong vién chirc sang vi tri cong tac co6 chuyén mon nghiép vu khac,
Vién phai dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh chuyén ngach vién chuc sang ngach
tuong duong phu hop.



Dicu 28. Bo nhiém vién chirc giir chire vu lanh dao

Vién truong co quyén quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc va mlen
nhiém cap truong, cap phéd cia cac don vi truc thugc va chiu trach nhiém ve quyet
dinh d6; lua chon va trinh lanh dao co quan cha quan cip trén quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, cho tir chtrc va mién nhiém cép pho Vién truong.

1. Viéc bd nhiém vién chuc gitt chue vu lanh dao dugc thyc hién theo yéu cau,
nhiém vu cua Vién, ti€u chuan, diéu kién cua vi tri 1anh dao, thuc hién theo tham
quyén va trinh tu thu tuc quy dinh vé bo nhiém can b, cong chirc lanh dao.

2. Viéc bd nhiém vién churc gitr chuc vu 1anh dao don vi dugc thuc hién theo
thoi han, khi hét thot han gitt chire vy phai dugc xem xét d€ bd nhiém lai hodc khong
bo nhiém lai.

4. Vién chuc dugc bo tri sang cong tac khac hodc duge bd nhiém chirc vu méi
thi duong nhién thoi gitr chirc vu dang ddm nhiém.

Dicu 29. Mien nhiém chirc vu lanh dao

Vién chie giit chirc vu 1anh dao, dugc Vién truéng cho mién nhiém va b tri
cong tac khac khong chd hét thoi han bo nhiém trong cac truong hop sau day:

1. Do nhu ciu cong tac;
2. Do strc kho¢ khong bao dam,;
3. Do khong hoan thanh nhiém vy;

4. Do vi pham ky luat nhung chwa dén mic bi thi hanh ky luat bang hinh thirc
cach chire.

Piéu 30. Vién chirc giit chirc vu linh dao xin tir chirc
1. Vién chirc lanh dao xin tir chire, phai lam don guri Vién truong, Vién truong
xem x¢ét giai quyét hodc bao céo co quan quan Iy vién chirc xem xét, quyét dinh theo

thim quyén.

q 2 Trong thoi }}an 01 thang, ké tir lghi nhéq duoc don tur chtrc, Vién phai xem xét
deé quyét dinh hodc d€ nghi co quan c6 tham quyén quyét dinh.

3. Khi don tir chirc chua duoc chép thudn thi vién chuc gitt chuc vu lanh dao
van phai tiép tuc thyc hién nhiém vy, chire trach dugc giao.

4. Vién chirc gilt chirc vu 1anh dao sau khi tir chire dugce bo tri cong tac khac.
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Piéu 31. Luin chuyén

1.Can bd vién chuc va nguoi lao dong trong Vién duogc thuc hién luan chuyén
trong cac truong hop sau:

a) Thuc hién viéc tang cudng, bd sung cho cac don vi thuoc Vién veé so lugng,
chat lugng ddi ngii can bd vién chirc va nguodi lao dong dé dam bao don vi hoan thanh
nhi¢m vy dugc giao.

b) Thuc hién viéc luan chuyén can bg, vién chuc gilra cac don vi trong Vién
theo qui hoach.

2. Cong churc vién chirc va nguoi lao dong khi luan chuyén vé lam vi¢c ¢ don vi
moi duogc:

a) Pugc huong cac chinh sach wu dai theo quy dinh ctia Nha nude d6i voi khu
vuc cong tac va dugc huong mot s6 uu dai khac cua Vién theo quy dinh ctua quy ché
chi ti€éu ndi bd cua Vién.

b) Céc can bd vién chirc giit chtrc vu lanh dao, quan 1y khi luan chuyén vé giir
chue vu quan ly dugc bd nhiém vao ngach vién chirc phu hop véi vi tri cong tac va
tiéu chuan nghi¢p vu. Trinh ty thu tuc bd nhiém vao ngach thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 22 Nghi dinh 117/2003/ND-CP cua Chinh phu va Diéu 6 trong quy ché thuc hién
dan chu trong céac hoat dong cia Vién Nghién Ciru cao su Vi¢t Nam.

Piéu 32. Biét phai vién chirc

1. Cén cu vao yéu cau, nhiém vy, Vién ct bi¢t phai vién chic dén lam viéc co
thoi han & mot co quan, t6 chirc, don vi khac. Thoi han ctr biét phai moi lan khong qué
ba nam.

2. Viéc ctr bi€t phai vién chirc chi thyc hién doi véi cac trudong hop sau:

a) Do c6 nhiing nhiém vu dot xuat, cap bach ma chua thé thuc hién viéc diéu
dong vién chuc;

b) Do c6 nhirng cong viée chi can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

3. Hét thoi han biét phai, vién chuc tré vé don vi cil cong tac. Vién trudng cod
trach nhi€ém tiép nhan, ky lai hop dong lam vi¢c, phan cong cong tac cho vién chirc hét
thoi gian biét phai.

4. Vién chic dugc cur biét phai dén vung cao, vung sau, vung xa, bién gidi,
duogc hudng cac ché do vu dai theo quy dinh chung cua Nha nudec.

Piéu 33. ChAm dirt hop dong 1am viée
1. Viéc cham dut hop déng lam viéc dugc thuc hi¢n mdt trong cac truong hop sau:
a) Vién churc c6 nguyén vong cham dut hop déng lam viéc;

b) Vién khong con nhu cau vi tri cong viéc cuia ngach vién chuc dang dam
nhiém, dong thoi khong cé vi tri phu hgp dé bo tri vién chirc vao cong viée khac;

¢) Vién chirc khong dap ung duoc yéu cau cong viée ctia ngach dam nhiém.
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2. Vién chtc chim dit hop dong lam viéc quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay
phai giri don dé nghi trude 30 ngay cho Vién truong. Trong thoi han 30 ngay, ké tir khi
nhan duoc don dé nghi chidm dut hop déng lam viéc, Vién trudng xem xét, ra quyét
dinh chiam dut hop dong lam viéc.

3. Pdi v6i cac trudong hop cham dit hop dong lam viée quy dinh tai cac diém b
va ¢ khoan 1 Piéu nay, Vién trudng phai théng bao cho vién chiic ba thang trudc khi
ra quyét dinh chAm dut hop ddng 1am viéc dé vién chirc di tim viée lam méi. Ddi véi
nguoi lao dong khac thuc hién theo quy dinh cua luat lao dong

4. Trong thoi han quy dinh tai cac khoan 2 va 3 Diéu nay, Vién truong phai tién
hanh cac thi tuc can thiét lién quan dén quyen loi cia ngudi cham dut hop dong lam
viéc nhu: chuyen giao ho so, 1y lich, gidy thoi tra luong, xac nhén bao hiém x3 hoi,
giai quyét ché do thoi viée va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat; sau do
bao c4o co quan c6 thim quyén quan 1y vién chirc dé theo ddi, kiém tra".

, Mucd
PANH GIA VIEN CHUC

Piéu 34. Muc dich danh gia vién chirc

Panh gia vién chic d¢ lam rd nang lyc, trinh d9, két qua cong tac, pham chat
dao duc lam can cu dé bo tri, st dung, bé nhi¢m, dé€ bat, dao tao, béi dudng va thuc
hién chinh sach doi véi vién churc.

Piéu 35. Ciin ctr va trinh tw danh gia

1. Khi danh gi& vién chirc phai can cir vao nhiém vu dugc phan cong, két qua
hoan thanh nhi¢m vu va pham chat dao dtrc cta vién chue.

2. Viéc danh giad vién chtc duoc td chirc hang nam va thyc hién vao cudi nam
hodc cubi ky cong tac theo trinh tu sau: vién chic tuy nhan xét cong tac; tap thé noi
vién chirc lam viéc tham gia gop ¥ va ghi phiéu phan loai; nguoi dung dau don vi str
dung tryc tiép danh gia vién chirc va tham khao y kién gop ¥ va phan loai cta tap thé
dé tong hop va xép loai vién chirc; thong bao ¥ kién danh gia dén ting vién chc.

3. Vién chuce ¢ quyén duoc trinh bay, bao luu y kién tu danh gia nhung phai
chap hanh y kién két luan cua lanh dao don vi.

4. Viéc danh gia vién chirc biét phai do don vi st dung vién chtc thuc hién.
Vian ban danh gia vién chtrc biét phai duoc gui vé co quan, don vi cu biét phai dé luu
vao ho so ca nhan.

5. Tai liéu danh gia vién chirc dugc luu giir trong hd so vién chic.

Piéu 36. Panh gi vién chire giit chire vu linh dao cac don vi truc thude Vién

Viéc danh gid vién chic gitt chirc vu lanh dao dugc thuc hién theo phan cép
quan ly. Ngoai nhiing ndi dung néu tai Diéu 43 Nghi dinh s6116/2003/ND-CP, khi
danh gia vién chtc gilt chuc vy 1anh dao con phai can ctr vao két qua hoat dong cua
don vi va trach nhi¢m cua vién chirc gitt chirc vu 1anh dao.
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) o Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC - NGUOI LAO PONG

Piéu 37. Noi dung quan 1y vién chirc va nguoi lao dong. Trong thim quyén
ciia minh, Vién truéng

1. Ban hanh va t6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, diéu 18, quy
ché vé vién chirc.

2. Lap quy hoach, ké hoach xay dung doi ngii vién chtrc.

3. Quy dinh tiéu chuan chirc danh vién chirc.

4. Hudng dan dinh mirc bién ché trong cac don vi.

5. Ban hanh quy ché tuyén dung, nang ngach; ché d thu viéc.

6. To chuc thuc hién viéc quan 1y, sit dung va phan cap quan 1y vién chic va
nguoi lao dong.

7. Dao tao, boi dudng vién chure.
8. Banh gia vién chirc.

9. Chi dao, t6 chirc thyc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai
ngo, khen thudng, ky luat doi voi vién chire va nguoi lao dong

10. Thyc hién viéc thong ké vién chirc va ngudi lao dong

11. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.
12. Chi dao, t6 chirc giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi vién chi, nguoi lao dong
Piéu 38. Nhi¢m vu va quyén han ciia Vién truéng Vién Nghién ctru Cao su VN
1. TH chire thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé vién chuc;

2. Thuc hién tuyén dung, thoi vigce ddi voi vién chire theo phan cép;

3. B6 tri, sir dung, bd nhiém, diéu dong, xép luong, nang bac lwong, danh gia
vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh;

4. Thyc hién cac chinh sach ché do cuia nha nudc doi véi vién chir, nguoi lao dong;

5. Khen thuong, ky luét vién chire va nguoi lao dong theo thAm quyén va dé
nghi cép c6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh;

6. Thyc hién viéc 1ap va luu gilr ho so ¢4 nhan cua vién chuc va nguoi lao dong
theo quy dinh cta phap luat;

7. Thong ké va bao cao vé doi ngii vién chirc thudc quyén quan 1y cho co quan
quan 1y vién churc cap trén theo quy dinh;

8. Giai quyét khiéu nai, to cdo doi voi vién chirc thudc quyen;

9. Lap va quan ly ho so cua vién churc.
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PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 39. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay ky,

2. Phong Té chirc - Nhan sy Vién NCCS VN c¢6 trach nhiém huéng dan thi
hanh Quy dinh nay.

3. Céc don vi tryc thudoc Vién NCCS VN chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

VIEN TRUONG

(Da ky)

Mai Van Son
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