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QUY CHE
Thuc hién dan chu trong hoat dong cia
Vién Nghién ctru Cao su Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 273 /OP-VCS ngay 14 théng 6 nam 2007
cua Vién Nghién cvu Cao su Viét Nam)

- Can ctr Thong tu lién tich S6: 12/2006/TTLT/ BKHCN-BTC-BN huéng din
thuc hién Nghi dinh sé 115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2005 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chi, tu chiu trach nhiém cua céc to chirc khoa hoc va cong nghé
cong lap;

- Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 71/1998/NB-CP ngay 08 thang 9 nam 1998 cta Chinh phu;

- Can ct Quyét dinh s6 1297/QD-CSVN ngay 15/12/2006 cia Tong Cong ty
Cao su Viét Nam vé viéc phé duyét dé an “Chuyén ddi Vién Nghién ctu Cao su Viét
Nam” sang hoat dong theo co ché tu trang trai kinh phi theo quy dinh tai Nghi dinh
115/2005/ND-CP;

- Can ctr vao y kién dong gop cua can bo, vién chirc va nguoi lao dong dé thong
qua Quy ché Dan chu cua Vién Nghién ctru Cao su Viét Nam trong Ho1 nghi can bd
vién chuc tr ngay 04/6/2007 dén ngay 09/6/2007,

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché thuc hién dan chu trong sinh hoat ctia Vién Nghién ctru Cao su
Viét Nam nham phat huy quyén 1am chi ciia can bo, vién chirc, gop phan xay dung co
quan trong sach, vimg manh, xay dyng doi ngi can by, vién chuc, co du pham chat,
nang luc, lam viée c6 nang sudt, chat lugng, hiéu qua, dap ung yéu cau phat trién va
d6i méi cta Vién theo Nghi dinh 115/2005/ND-CP.

Picéu 2. Phat huy quyén lam chu cta can b, vién chuc gan lién véi viéc bao
dam sy lanh dao ctia to chic Pang, chap hanh nguyén tac tap trung dan chu, thuc hién
ché do thu truong va phat huy vai tro ctia cac to chirc doan thé quan ching.

Piéu 3. Dan chi trong khuon khd ciia Hién phap, phap luat va cac quy ché quy
dinh cta Vién khong trai v6i luat phap hién hanh; phat huy dan chi, dong thoi kién
quyét xtr Iy nhirg hanh vi loi dung dan chi vi pham Hién phap, phap luat va cac quy
dinh cua Vién dé xam pham quyén tu do dan chu cua can bo, vién chirc.



. Chuwong II
DAN CHU TRONG NOI BQ VIEN

Muc I
TRACH NHIEM CUA VIEN TRUONG

Piéu 4. Trach nhiém cia Vién truéng.

Vién trudng 1a nguoi dai dién phép nhan cua Vién Nghién ctru Cao su Vi¢t Nam
trong quan hé vdi cac to chirc va cd nhan trong, ngoai nudc; chiu trach nhi¢m vé tat ca
cac hoat dong cua don vi. Trong d6 mot s6 ndi dung dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Vién trudng bao céo voi cap uy Pang trude khi quyét dinh nhitng van dé sau:
a) Quy hoach phat trién, ké hoach hoat dong va bién phép thuc hién.
b) Pé 4n thanh 1ap, sap nhap, giai thé céac td chuc truc thudc.

¢) B6 nhiém, b6 nhi€ém lai, cho tur chtr, mién nhiém, khen thudng, ky luat céac
chirc vu lanh dao.

2. Vién trudng ban bac voi Ban chip hanh cong doan cung cap vé:

a) Quy ché chi tiéu noi bo.

b) Quy ché dan chi co quan.

¢) Quy ché lam viéc.

d) Quy dinh vé tuyén dung, sir dung can bg, vién chuc va nguoi lao dong.
d) Phuong 4n vay vén tin dung, hd trg dau tu.

Nhing diém a, b khoan 2 néi trén phai 1iy y kién ctia Hoi nghi can bo, vién chiic.
Khi cap uy Pang, Ban chap hanh Cong doan chua thong nhat véi Vién trudng vé cac ndi
dung nay thi timg t6 chiic bao cao bang vin ban véi cap trén ciia to chirc minh va Vién
truong bao cdo bang van ban xin ¥ kién ciia Tap doan cong nghiép Cao su Viét Nam.

3.Vi¢n truong cd trach nhi¢ém t6 chuc thyuc hién Quy ché Dan chu, gitr gin doan
két noi bo, cham lo dén viéc nang cao muc hudng thu vé vat chat, tinh than cta can b,
vién chirc va nguoi lao dong trong don vi; khong dugc bd tri vo hodc chéng, bd, me,
con, anh, chi, em rudt cua minh giit cac chirc vu lanh dao vé td churc nhan su, ké toan -
tai chinh, 1am thu quy, thu kho trong don vi. Vién trudng trong pham vi nhiém vu,
quyén han ctia minh c6 trach nhiém thuc hién cac bién phap phong ngura, ngan chdn
hanh vi tham nhiing, xt 1y va tao diéu kién dé t6 chirc c6 thim quyén xtir 1y ngudi c6
hanh vi tham nhiing; néu dé xay ra tham nhiing trong co quan minh thi bi xir 1y theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 5. Vién truong phdi hop v6i Ban Chap hanh Cong doan Vién té chirc hoi
nghi can b, vién chirc va nguoi lao dong Vién mdi nim mot lan vao cudi nim, thuc
hién day du ché do thong tin, bao cao thudng xuyén theo dinh ky va bao cao dot xuat
theo yéu cau cta Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam vé hoat dong ctia Vién. Hoi



nghi dai biéu can b, vién chirc bao gdm dai biéu can b, vién chic va ngudi lao dong.
Khi c6 2/3 can bg, vién chirc lao dong hoac Ban Chap hanh Céng doan Vién yéu cau
hodc Vién trudng thay can thiét thi triéu tdp hoi nghi cdn bd vién chirc bat thuong.

Hoi nghi dai biéu nghi can bg, vién chure va nguoi lao dong c6 ndi dung:

1. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét cia Pang, phap luat ctia Nha nudc,
danh gia vi¢c thuc hién ké hoach cong tac hang nam va thao luan, ban bién phéap thuc
hién ke hoach cong tac ndm t6i ciia Vién;

2. Vién trudng ti€p thu y kién dong gop, phé binh ctia can bd, vién chuc va
nguoi lao dong; gidi dap nhitng thac mac, dé nghi cta cén bg, vién chuc va nguoi lao
dong trong Vién;

3. Ban céc bién phép cai tién dieu kién lam viéc, nang cao doi song cua can bg,
vién chure va nguoi lao dong cia Vign;

4. Ban Thanh tra nhan dan cua Vién bao cdo cong tac; bau Ban Thanh tra nhan
dan theo quy dinh cua phap luat;

5. Thamgiay kién vé nhitng van dé duoc quy dinh trong quy ché dan chii, quy
ché chi tiéu no1 bo;
6. Tong két, phat dong phong trao thi dua, khen thudng ca nhan, tap thé co
thanh tich trong cong tac.

Piéu 6. Quyét dinh t6 chirc, bién ché va tuyén dung vién chirc .

1. Vién truong duoc quyén quyét dinh sip xép, diéu chinh co cdu t6 chirc bd
may va quy dinh chirc ning, nhiém vu cua cic t6 chic truc thudc; quyét dinh thanh
1ap, sap nhép va giai thé cac t6 chirc truc thudc trén co s tu can ddi nguén luc dé dam
bao cho hoat dong ctua Vién.

2. Vién tmong ¢ quyén quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, cho tir chuc va mién
nhiém cap trudng, cip pho cua cac don vi truc thudc va chiu trach nhiém vé quyet dinh
do; Lua chon va trinh 1anh dao Tap doan Cong nghiép Cao su Vi¢t Nam quyet dinh bd
nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc va mién nhiém cép Phé Vién trudng, ké toan truong .

Trinh ty, diéu kién bd nhi¢m, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém thyc hi¢n theo
quy dinh cta Tong cong ty Cao su Viét Nam (nay la Tap doan Cong nghiép Cao su
Viét Nam) phu hop véi quy dinh tai Quy ché bo nhiém, b nhiém lai, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém can bd, cong chirc lanh dao (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
27/2003/Qb-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cta Thu tuéng Chinh phu) va Nghi dinh
s6 115/2005/ND- CP ngay 05 thang 9 nim 2005.

3. Vién trudng can clr vao tinh chét, khéi lugng cong viée va kha ning tai chinh
xay dung ké hoach bién ché hang nim cta don vi, ddng thoi giri ké hoach bién ché véi
Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam dé téng hop, theo doi, kiém tra. K& hoach
bién ché phai xac dinh 1o sb lugng bién ché can thiét, yéu cAu vé chat lugng, xac dinh
co cdu vién chirc, chi rd nhitng bd phan, don vi cin bd sung bién ché, thoi gian bd
sung.



4. Trén co s& ké hoach bién ché, Vién truong xay dung ké hoach tuyén dung vién
chirc, yéu cau xac dinh 10 thoi gian va hinh thic tuyén dung; dong thoi xay dung ke hoach
sir dung, dao tao, boi dudng can bg, vién chirc tuong ung voi ké hoach tuyén dung.

5. Can ctr vao ké hoach bién ché va ké hoach tuyén dung, Vién truong quyét
dinh viéc tuyén dung vién chuc theo hinh thuc thi tuyén hodc xét tuyén tuy theo dic
diém chuyén mon cua tirng linh vuc can tuyén dung va diéu kién cu thé cua Vién. Viéc
tuyén dung vién chirc phai dam bao ding quy dinh va yéu ciu vé tiéu chuan chuyén
mon, nghi¢p vu, phém chét chinh tri, phém chét dao duc cua nguoi can tuyén theo quy
dinh ctia phap luat vé viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y can bd, cong chirc trong céc
don vi su nghiép ctia Nha nudc va cac vin ban huéng dan thyc hién.

6. Ngudi trang tuyén qua tuyén dung duoc Vién truéng quyét dinh bd nhiém
vao ngach va xép luong theo ngach bac ding quy dinh cua nha nudc doéi véi ngach
nghién ctru vién va tuong duong tré xuong.

7. Viée nang ngach cho vién chirc ctia Vién thuc hién theo huéng dan cta co
quan quan 1y ngach vién churc chuyén nganh.

Pi¢u 7. Ky hop dong lam viéc, hop dong lao dong, hop dong giao khoan cong viée

1. Vién truong thuc hién ky hop dong lam viéc véi vién chirc trong don V1 quy
trmh thi tuc va mau hop dong lam viéc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé viéc
tuyén dung, str dung va quan 1y can bo, vién chuc trong cac don vi sy nghiép ciia Nha
nudc va cac vin ban huéng dan thyuc hién.

2. Bdi v6i cén bo, vién chie da duoc tuyén dung vao bién ché cua cac to chirc
hanh chinh sy nghi¢p Nha nudc trudc ngay 01 thang 7 nam 2003 hi¢n dang lam vi¢c
tai Vién thi Vién truéng thyc hién ky hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han.
Lanh dao Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam ky hop dong hodc bd nhiém véi
Vién trudng va Pho Vién trudng.

3. Béi voi cac don vi truc thude Vién co cac hoat dong san xuét, kinh doanh va
dich vu KH&CN, Vién trudng ky hop déng lao dong ddi voi nguoi lao dong lam viéc
tai cac don vi san xuét, kinh doanh va dich vu KH&CN theo quy dinh cua Luat lao
dong va cac vin ban huéng dan thi hanh.

4. Vién truéong thuc hién ky hop dong thué khoan cong viéc dbi voi nhiing
cong vi¢c khong can thiét phai bo tri bién che thuong xuyén.

Piéu 8. Quyét dinh nang lwong

1. Vién truong duoc quyén quyét dinh nang bac lwong thudong xuyén cho can
bd, vién chiic va nguoi lao dong theo quy dinh ctia Nha nudc vé thoi han nang bac
lwong cta timg ngach vién chuc (trr vién chirc ngach nghién ctru vién cao cip va
twong duong tré 18n); quyét dinh ning lvong trudce thoi han cho nhitng nguoi dat thanh
tich xuat sic trong cong tac; quyét dinh ting lwong vuot mot bac trong cling mot ngach
cho nhitng ngudi c¢o thanh tich dac biét xuét séc, mang lai lgi ich thiét thuc cho don vi
va dong gop cho xa hai.



2. Vién truong lya chon nhirng ngudi c6 thanh tich trong don vi do tép thé suy
ton dé quyét dinh nang bac luong trudc thoi han hoac vuot bac cho can bg, vién chuc
tor ngach nghién ctru vién chinh va twong duong trd xudng theo quy dinh cu thé sau:

a) Nang luong trudc thoi han tir 6 thang dén 1 nim cho vién chic khong vi
pham ky luat va dat 1 trong céc ti€u chuan sau gitra hai ky nang luong:

- 02 nam lién dat danh hiéu chién sy thi dua cip co so hodc 01 nam dat danh
hi¢u chién sy thi dua cap BJ.

- Chu tri dé tai KH&CN cép Nha nudc duge nghiém thu Xuét séc.

- Co cong trinh khoa hoc dugc cong bo trén tap chi cé uy tin quoc t€ hoac hoi
nghi khoa hoc ¢ nudc ngoai.

- Pugc ting bang khen ciia Thi tuéng Chinh phu hodc 02 bang khen cua B
trudng, Thu trudng co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

b) Nang luong vugt mdt bac trong cung ngach cho vién chic khong vi pham ky
luat va dat mdt trong céc ti€u chuan sau gitra hai ky nang lvong:

- Pat giai thuong qudc gia hodc qubc té vé KH&CN.

- C6 phat minh, sang ché, gidi phap hiru ich dugc dang ky va cong nhan ¢ trong
nudc va nudc ngoai.

- Pugc tang thuéng huan chuong céc loai.

- BPugc Nha nude phong tang danh hi¢u vinh du Nha nudc nhu: Anh hung lao
dong, Anh hung lyc lugng vii trang, Chién sy thi dua toan qudc, cac chic danh khoa
hoc va cac danh hiéu vinh du Nha nudc khac.

3. Pbi v6i vién chie ngach nghién clru vién cao cap va twong dwong tro 1én,
Vién truong 1ap danh sach kém theo ban thuyét minh thanh tich cia _tung nguoi, bao
c4o co quan cha quan dé trinh co quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén xem xét quyét
dinh nang luong trude han hodc vuot bac.

Piéu 9. Khen thuéng - Ky luit:

- Hang nam, Vién truong lya chon nhitng nguoi c¢6 thanh tich xuat sic trong
hoan thanh nhiém vu cta don vi dé khen thuong dot xuét, dinh ky hoac dé nghi c?ip co
tham quyén khen ting cac danh hiéu thi dua theo Quy ché thi dua khen thuéng cua
Tap doan Cong nghi¢p Cao su Viét Nam va Luat thi dua khen thudéng. Vi¢c st dung
quy khen thuong theo didu 37 ciia “Quy ché chi tiéu noi bo”.

- Vién truong dugce quyén ap dung cac hinh thire ky luat ddi véi can bg, vién
chuc va nguoi lao dong vi pham ndi quy, quy ché va phap luat khi thyc hién nhi¢m vu
hodc vi pham hop dong lao dong. Trinh tu va hinh thirc xét ky luat theo B Lut lao
dong va Luat cong churce, vién chue.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, VIEN CHUC



Piéu 10. Can bo, vién chirc phai thyc hién nghia vy cta can bg, vién chuc va
khong dugc lam nhirng viéc da bi cam theo quy dinh cua Phap luat

Cén b9, vién chuc chiu trach nhiém trudc Phap luat, trude Vién trudng ve viée
thi hanh nhi€ém vu ctia minh; c6 nép song lanh manh, trung thyc, can kiém, liém chinh,
chi cong, vo tu.

Piéu 11. Trong khi thi hanh nhiém vy, cén b9, vién chirc phai phuc tung sy chi
dao va hudng dan cua cap trén.

Cén b, vién chirc co quyén trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyét nhiing Van
dé thuoc ‘pham vi trach nhiém cua minh khac voi y kién cta ngudi phu trach tryc tiép,
nhung van phai chap hanh sy chi dao cua ngudi phy trach tryc tiép, dong thoi c6
quyén bao luu ¥ kién va bao céo 1én cip trén.

Piéu 12. Can b, vién chirc phai ty phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, sta
chita khuyét diém dé khong ngimg tién bo, phai thang than phé binh, dau tranh dé xay
dung ndi bd co quan trong sach, viimg manh, ké ca gop ¥ kién, phé binh Vién truong;
khi duoc yéu cau, can bo, vién chirc ¢6 trach nhiém dong gop y kién vao viéc xay
dung céc van ban, cac dé 4n cua Vién.

Muc 3
NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC PHAI PUQC BIET

Piéu 13. Nhirng viéc sau diy phai cong khai cho can bd, vién chirc biét:

1. Chu truong, chinh sach cta Bang va Nha nudc lién quan dén cong viéc cua
cO quan;

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy cua Vién;
3. Quy ché chi tiéu ndi bo;
4. Nbi quy lam viéc, quy ché dan chu trong Vién;

5. Tuyén dung, khen thudng, ky luat, nang bac lvong, nang ngach va dé bat can
b0, vién churc;

6. Két qua giai quyét khicu nai, t6 cdo trong ndi bd co quan;
7. Cac vu vi¢e ti€u cuc, tham nhiing trong co quan da dugc két luan.

Piéu 14. Vién trudéng co trach nhiém thong bao cho can bo, vién chic biét
nhiing van dé¢ dugc quy dinh tai Dicu 12 trén ddy bang mdt trong céc hinh thirc:

1. Niém yét tai co quan;
2. Thong béo tai hdi nghi can bg, vién chirc co quan;
3. Thong bao bang vin ban guri toan thé can bo, vién chic;

4. Thong bao cho nguodi phu trach cac bo phan cua co quan va yéu cau ho thong
bao dén can bg, vién chirc lam viéc trong cac bd phan do;



5. Thong bao bang vin ban cho Pang uy, Ban Chap hanh Cong doan Vién,
Poan Thanh nién Vién.

Muc 4
NHUNG VIEC CAN BQ, VIEN CHUC GIAM SAT, KIEM TRA

Dieu 15. Nhirng viéc can bg, vién chirc giam sat, kiém tra gom cé:

1. Thyc hién chu truéng, chinh sach cia Pang va Nha nudce, ké hoach cong tac
hang nadm cia Vién;

2. Quy ché chi tiéu ndi bo;
3. Thyc hién quy ché dan chu;

4. Thyuc hién céc ché dd, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va lgi ich ctuia can
b0, vién churc Vién;

5. Giai quyét khi€u nai, t0 céo trong ndi by Vién.

Pieu 16. Viéc giam sat, kiém tra ctia can b, vién chirc va nguoi lao dong doi
v6i nhitng van dé néu tai Dicu 14 trén day dugc thuc hién thong qua.

- Pang — Poan thé
- Ban Thanh tra nhan dan cta Vién;
- Kiém diém cong tac, phé binh va ti phé trong cac cudc sinh hoat dinh ky cta Vién;
- HO1 nghi cén bo, vién chuc Vién.
. Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Quy ché nay duoc nhét tri ctia théng qua trong Hoi nghi Can b vién
chirc ciia Vién Nghién ctru Cao su Vi€t Nam va dugc ap dung trong qua trinh chuyén d6i
cua Vién theo Nghi dinh 115 cua Chinh phu tir ngay 01/01/2007 dén 31/ 12/2009. Qua qua
trinh chuyén d6i s& xay dung lai quy ché méi phit hop v6i hoat dong thuc té ciia Vién.

Piéu 18. Can bd, vién chirc nguoi lao’d(f)ng ctia Vién thuc hién tdt Quy ché nay
s€ dugc khen thuong; nguoi vi pham Quy ché sé€ bi xir 1y theo quy dinh cua Phap luat.

Piéu 19. Truong phong To chirc- Nhan su cac truong don vi trong Vién Nghién
ctru Cao su Viét Nam c6 trach nhiém hudng dan, theo doi vi¢c thuc hién Quy ché
nay./.
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(Da ky)
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